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Speséb wypelniania formularza jednostkowego K-1-b

Uwagi ogdlne

Publiczne biblioteki powszechne, biblioteki przy zakladach pracy, biblioteki instytucji i orgapizacji spol_eczny'ch, np. Ligi
Kobiet, Z, M. P, oraz wypozyczalnie prywatne wypelniajg formularz K-1-b w 4 egz'emplalfza-ch iw termin]e‘ﬁ-plo dniowym
Po uptywie poirocza dostarczaja 3 egzemplarze do Referatu Kultury Prezydium Powiatowej Rady Narodowej, jeden formu-
larz pozostawiajgc w swoich aktach.

Biblioteki nalezace do Zwigzku Samopomoecy Chlopskiej wypelniajg formularz K-1-b w 5 egzemplarzach { w termlpie
5-cio dniowym po uplywie pélrocza dostarczaju 4 egzemplarze do Gminnego Zarzgdu Zwigzku Samopomocy Chlopskiej,
jeden egzemplarz pozostawiajgc w swoich aktach. : "2 el Tl g Ad

Uwagi szczegdlowe

I 4 Wysoko$é uposazenia kierownika biblioteki nalezy podawaé w stosunku miesiecznym zaréwno odnoénie pra-
eownikéw zatrudnionych w pelnym jak i w niepelnym wymiarze godzin.

II 1. Wypelniajg tylko te biblioteki, ktére obstuguja bezposrednio ksiegozbiorem wlasnm _-lub wypoiyczop)_rm z pla-
cowek nadrzednych inne placowki biblioteczne, np. biblioteka gminna nie podaje punktéw bibliotecznych istniejacych na
terenie gminy, zaopatrywanych bezposrednio przez biblioteke powiatows.

Za oddzial (filie) nalezy uwazaé wydzielong komérke lub placéwke biblioteki z ksiegozbiorem wtasnym lub plynnym
mieszczacg sie w lokalu lub poza lokalem biblioteki centralnej i potgczona z nig administracyjnie i gospodarczo.

Za punkty stale uwaza sie punkty biblioteczne dostepne dla ogdélu mieszkancéw rejonu bibliotecznego (gromady
osiedla, dzielnicy, obwodu szkolnego).

Za punkty specjalne uwaza si¢ punkty w placéwkach o§wiaty dorostych, organizacjach masowych, zaktadach pracy, ze-
spolach éamoksztaiceniowych, szkotach itp., ktorym wypozycza sie komplety ksigzek dla potrzeb wewnetrznych d’ane_J pla-
cOwki, a nie dla obstugi szerszej publiczno$ci. W miastach uwaza sie za punkty stale (a nie za filie lub oddzialy) placowki udo-
stepnienia ksigzek otwarte dla publicznosci mniej, niz 12 godzin tygodniowo.

Liczbe obstugiwanych punktéw oraz liczbe filii nalezy podawaé w/g stanu z ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.
II 2, Za tom nalezy uwazaé wolumen czyli jednostke introligatorska.

II 2. A 1 Do dzialu klasykéw marksizmu oraz zagadnie spoleczno-politycznych i ekonomicznych nalezy zchzyé
ksigzki z mastepujacych dzialow klasyfikacji dziesietnej: 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 38 oraz wszystkie dziela klasykow marksi-
zmu-leninizmu, nawet wtedy, gdy sa umieszczane w innych dzialach, np. w dziale 1, 93 itp.

Do nauk stosowanych nalezy zaliczy¢ ksigzki z dziatu 6, do innych dziedzin wiedzy — ksigzki z dziatéw 0, 1, 2, 37, 39,
4,5, 7, 8 (bez literatury pieknej), 91, 92, 93. Rozbicie na dzialy podajg tylko publiczne biblioteki powszechne oraz biblioteki
W urzedach i zakiadach pracy. Rubryke ,,Czasopisma* nalezy wypelnia¢ (podajac liczbe rocznikow) tylko w tym wypadk}l,
jezeli biblioteka posiada specjalny dzial czasopism. Jezeli natomiast roczniki czasopism inwentaryzowane sg razem z ksigz-
kami (w jednym inwentarzu) nie nalezy wypelniaé danej rubryki, gdyz ogélna liczba ksigzek obejmuje rowniez czasopisma.

Jezeli biblioteka otrzyma po okresie sprawozdawezym ksiazki zakupione centralnie jeszeze w czasie okresu sprawozdaw-
czego winna je wylkaza¢ w sprawozdaniu (jako nie opracowane).

II 2, B. Poda¢ ksiegozbiér wypozyczony z centrali z przeznaczeniem do zwrotu po uplywie okreflonego, czy nie okre-
Slonego blizej terminu, a nie ten, ktéry w centrali jest tylko zainwentaryzowany, a przeznaczony do stalego uzytkowania
w danej pl.acéwce. Nie nalezy tu podawaé ksigzek wypozyczonych w ramach wypozyczania miedzybibliotecznego.

IT 5. * Tabela obejmuje wypozyczenia miedzybiblioteczne nie wynikajgce z ustawowego obowigzku uzupelniania dzia-
talno$ci hibliotek nizszego stopnia organizacyjnego przez dostarczanie im wymiennych kompletéw ksigzek, lecz np. wypozy-
czenia dokonane miedzy bibliotekami naukowymi, miejskimi, powiatowymi, bibliotekami nalezgeymi do réznych sieci itp.

II 6. Rubr. 7. Ogbélem w ciagu roku jest suma rubr. 6 ,,Stan w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego” oraz rubr. 4
»Przybylo w okresie sprawozdawczym®, Liczbe czytelnik6w podang w tej rubryce malezy nastepnie podzieli¢ na grupy wy-
mienione w rubr. 8-13.

II 7, 8. Biblioteki wpisuja dane dotyczace czytelnictwa tacznie ze wszystkimi obstugiwanymi przez siebie bezposrednio
punktami’ bibliotecznymi.

Obowigzek Wwypelniania tych tablic spoczywa na placéwkach bibliotecznych, ktére przechowuja u siebie materiaty spra-
wozd-awcze np. jezeli statystyka miesieczna punktéw przecho wywana jest w bibliotece powiatowej, uzupelnia ona sprawo-
zdania poszczegdlnych bibliotek gminnych po nadestaniu ich do Referatu Bibliotek.

Centrala sieci miejskiej wpisuje na arkuszu zbiorczym w rubryce przeznaczonej dla punktéw bibliotecznych dane nie
tylko z punktow bibliotecznych, ale réwniez, z filii dzielnicowych, oddzialéw itp.

II 1. Za pracownikéw pelnozatrudnionych nalezy uwazaé tych wszystkich, ktérzy pracujg stale Iub sezonowo przez pel-
ng liczbe godzin, ustalong przepisami prawnymi dziennie, tygodniowo lub miesiecznie.

Do pracownikéw administracyjno-biurowych nalezy zaliczyé tylko pracownikéw dziatdw administracji w wiekszych bi-
bliotekach. Pracownikow, ktérzy obok pracy bibliotekarskiej wykonujg réwniez czynnosci administracyjne nalezy zaliczyé
do pracownikéw dzialalnogei podstawowej (bibliotekarzy).

. IIT 2. Za pra_cownikéw_niepelnozatrudnionych nalezy uwazaé tych wszystkich, kiérzy pracuja okresowo wzglednie sta-
ke, legz nlepelng }chbe godzin dziennie, tygodniowo lub miesiecznie, Do pracownikow niepelnozatrudnionych nie nalezy za-
liczaé pracownikéw zatrudnionych sezonowo. '
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