MINISTERSTWO KULTURY I SZTUKI Zatwierdzono przez GUS
DEPARTAMENT z dnia-2,X,1962

Pracy Kulturalno-Oéwiatowej : ; za Nr,83/VII/L i
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w sprawie jednostkowych sprawpzdaﬁ étﬁtystyc;ﬁyéh’z dzialalhoéciJpﬁﬁiiqzﬁ&éh'
bibliotek powszechnych za 1962 r. na formularzu oznaczonym Symbolem:K=b—2;- -

!

g 1.

Obowigzek sporzgdzania i nadsyltania sprawozdan statystycznych wg WZOru,.
o ktérym mowa w niniejszej instrukcji, oparty jest na Ustawie z dni 15 lute-
go 1962 r. o organizacji statystyki padistwowej /Dz.U.nr 10, poz.47/ oraz za-
rzadzenie Nr,58 Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 maja 1962 r. w sprawie za-
kresu i trybu wspéldziatania GUS z zainteresowanymi organami administracji .
pafistwowej w usprawnianiu sprawozdawczosci, a w szczegélnoéci w opracowaniu
wzorcowej dokumentacji stosowanej w jednostkach gospodarki uspotecznionej .
MP,Nr.49 poz.240/. oy s i : SRR

Do sporzadzania sprawozdafi wg. niniejszej instrukcjifgé‘QESﬁiaZé§é3Q zyst-
kie publiczne biblioteki powszechne wraz z filiami bibliotecznymi oraz od-.
dzialy dla dzieci, a takze dostepne dla ogdlu biblioteki wojewédzkich doméw
kultury. S S S SRR

Jednostkowe sprawozdania statystyczne sporzgdzone na formularzu K-b-2
stanowig podstawe do sporzgdzenia zblorczych sprawozdafi statystycznych /na
formularzu K-b-1/. - : s

Y

§ 2.

Biblioteki i filie biblioteczne Sporzadzaja sprawozdania w 2 egz. /filie
biblioteczne dla dzieci i oddzialy dla dzieci w 3 egz./ wg. wskazdwek poda=
nych w § 5 niniejszej instrukcji i przesytajg 1 egz. /filie biblioteczne dla
dzieci i oddzialty dla dzieci - 2 egz,/ w trybie i terminach ustalonych przez
Wydzial Kultury Prezydium Wojewddzkiej/ lub Miejskiej/ Rady Narodowej do odpo-
wiednich organdéw kultury lub bibliotek odpowiedniego. stopnia organizacyjnego
/zaleznie od wytycznych Wydziatu Kultury/g : e

Términy przesylania sprawozdai jedhéétkowych powinny byé tak ustalohe;‘
aby gwarantowaly dotrzymanie terminéw_przesylania'sprawozdaﬁ zbiorczych /na
formularzach K-b-1/ ustalonych przez Gidéwny Urzgd Statystyczny. :

Jezeli biblioteka prowadzgca filie na terenie miasta posiada aktualne i
kompletne dane dotyczace ich dzialalnosci, wéwczas filie biblioteczne /z wy-
jatkiem filii bibliotecznych dla dzieci i oddzialdéw dla dzieci/ mogg nie wy-
pelniaé sprawozdania jednostkowego na formularzu XK-b-2,

o




§ 3.

Egzemplarze sprawozdaii sporzgdzonych przez filie biblioteczne dla dzieci
oraz oddziazy dla dzieci nalezy przesiaé Zacznie ze zbiorczym sprawozdaniem
statystycznym z dziazalnosci bibliotek w wojewddztwie /miescie wyiaczonym =z
wojewddztwa/ do Ministerstwa Kultury i Sztuki.

Sprawozdanie jednostkowe /w 1 egz,/ z dzialalnodci dostepnej dla ogdiu
biblioteki wojewddzkiogo domu kultury przesyia Wydziat Kultury PWRN /PMRN/
do Ministerstwa Kultury i Sztuki = Xgcznie ze sprawozdaniem zbiorczym z dzia=-
2alnodci publicznych bibliotek powszechnych na terenie wojewddztwa /miasta/,
Dane ze sprawozdania biblioteki wojewddzkiego domu kultury nalesy wliczaé do

sprawozdania zbiorezeso W rubryce 8 - "Dziglnicowe".

1 § 4.

Kierownicy bibliotek ponogza peina odpowiedzialnodé wobec wiadz zwierzche
nich za wiarygodnosé, kompletnodé, prawidiowo$é i terminowe dostarczenie w/w
sprawozdan. ;

Sprawozdanie nalezy wypeiniad czytelnie atramentem lub na maszynie, Wszys-
tkie rubryki naley wypeiniaé przez wpisanie odpowiednich danych liczbowych
lub kreski - w przypadku, gdy dane zjawisko nie wystepuje. Poprawki na wypei~
nionym formilarzu mozna wpisywaé jedynie czerwonym atramentem, przekreslajac
dane niew2asciwe i wpisujgc ponad nimi czytelnie dane wa$ciwe. Dokonane pop=
rawki muszg byé potwierdzone wasnorecznym podpisem osoby, ktdéra je wprowa=-
dziZa, W przypadku stwierdzenia bigddw juz po wyslaniu sprawozdad do jednos-
tek wyzszego rzedu - nalezy niezwocznie wysaé sprostowanie.

§ 5.

:Wyjaénienia dotyczgace wypeinienia poszczegdlnych rubryk

Nazwy i okreslenia placéwek

Stosuje si¢ dla bibliotek nazwy ustalone Zarzgdzeniem Ministra Kultury
i Sztuki w sprawie nazw publicznych bibliotek powszechnych z dnia 3,IX 1953 r.
/M.P, Nr A-84, poz. 1002/ oraz Nr 44 z dnia 5 marca 1955 r. w sprawie zmia-
ny nazw gminnych bibliotek publiecznych /M.P. Nr 27, poz, 268/,

Biblioteki dzielnicowe oraz filie biblioteczne, ktére nie maja dotych-
czas jednolitych nazw, podajg nazwy: "Dzielnicowa Biblioteka Publiczna®,
"Filia Biblioteczna", ewentualnie podajgc swdj numer kolejny w sieci biblio=
tecznej lub nazwisko osoby, ktdrej imienia biblioteka uzywa., Filie bibliotecz=
ne na wsi pOdaja NAZWE "Gromadzka Biblioteka Publiczna w 00 vscneerscecestoroe
Filia BibliotecznB W sesevessvessseseess” Filie Biblioteczne dla dzieci do
lat 14 oraz oddzialy dla dzieci dodajg do swej nazwy "dla dzieci™,

. Filia biblioteczna moze mied ksiguozbidr wiasny lub wypozyczony, moZe -
zatrudniaé pracownikéw w peinym lub niepeinym wymiarze godzin pracy.

Organizacyjnie filii bibliotecznych nie dzieli si¢ na oddziazy,

Nie nalezy traktowad jako filii komérek organizacyjnych /oddziaZéw udos=
tepnienia/ wchodzgeych w skad biblioteki gxdwme]j, ale z powodu braku = odpo=
wiednich pomieszczer umieszozonych poza jej lokalem /budynkiem/ géwnym,

Przez czytelnie naleiy rozumieé w zasadzie samodzielne pomieszczenie prazy=-
stosowane do korzystania na miejscu ze zbiordéw biblioteki, -




Przez kacik czytelnlczy nalezy rozumie¢ przynajmniej 1 stolik z odpowzed—
nig liczbg krzesel umieszczony w wypozyczalni, umozliwiajgcy czytelnlkom e
przypadku braku czytelni/ korzystanie na miejscu z biezgcych numerdéw czasopism
informatordéw, stownikdéw i encyklopedii,

e e e e s o S et e e s e

Podany w sprawozdaniu ogdlny stan ksiggozbioru z dnia 31,XII1.1961 r.
powinien by¢ identyczny z ogdlnym stanem wykazanym na dzied 31.XII,
1961 r. w zeszlorocznym sprawozdaniu statystycznym,

Jednostka statystyczng zbiordw jest wolumen dla wydawnictw zwartych,
ciagtych, drukéw starych /wydanych do 1800 r, wlqcznle/ inne rodzaje
zbioréw, jak np, muzykalia, grafika, r¢kopisy, zbiory kartograficzne
oblicza sig¢ w jednostkach inwentarzowych /zaleznie od formy opracowa-
nia, np. teka, fascykut/ i podaje si¢ w sprawozdaniu statystycznym ta-

r cznie z woluminami,

| Volumlny nabyte z funduszéw kota przyjacidél biblioteki nalezy trak-
towet Jako lary.

W wierszu: "/ tym przekazno do innych bibliotek" nalezy podawaé li-
czbg wolumindw przekazanych do innych publicznych bibliotek powszech-
nych /w ramach sieci/.

Dane. dotrczgce -‘liczby wolumindw znajdujacych sig w puhktach biblio-
tecznych' wg stanu w dniu 31,XII, 1962 r., podaje biblioteka na pod=—
stawie "Dziennika biblioteki" /"Zestawienie pomocnicze"/, przy czym da-
ne te powinny byé zgodne z danymi umieszczonymi w grudniowych /Jostat-
nich w roku/ sprawozdaniach punktéw bibliotecznych, :

Lk, Udostipnlenle k~1990201oru

Za czytelnika uwaza sie kazdg osobg zarejestrowang w bibliotece lub
punkcie_bidliotecznym, ktéra wypozyczyla w roku spravozdawczym przynaj-
mnieq 1 iulamcn.

ubryh "edten! obejmuje liczby dotyczgce ustug swiadczonych przez
biblioteki i punkty biblioteczne lgcznie.

Dane o czytelnikuch i wypozyczmm@dx w bibliotece i w punktach bib-
liotecznych czerpie sig z '"Dziennika biblioteki™ /"Zestawienie pomocni-
cze"/, LicZb szacunkowych z punktéw bibl, za te miesiagce, za ktdre brak
jest sprawozdaii, nie.nalezy podawal.

Biblioteka uwzglednia dane dotyczgce tylko tych punktéw, ktérym dos-
tarcza ksiazki ze swojego /ew., dopozyczonego/ ksiggozbioru niezaleznie
od lokalizacji tych punktéw,

Przez odwiedziny w czytelnl nalezy rozumiel kazdorazowe za3§c1m przez
czytelnika miejsca w czytelni,

Przez "wolumen wydany w czytelni®™ nalezy rozumie¢ jednorazowe udos-
tepnienie czytelnikowi na miejscu ze zbiordéw biblioteki 1 wolumenu lub
innej przyjetej dla okreS$lonego rodzaju zbiordw jednostki inwentarzo-
veje

Jednostks sprawozdawczg dla bieZgcego rocznika czasopisma jest eg-
zemplarz tytulu - bez wzglgdu na liczbg dostarczonych czytelnikowi ze-
szytéw /numeréw/ tego czasopisma.

Jezeli biblioteka nie ma dokladnych danych odno$nie wolumindéw wy-
danych z ksiegozbioru podrecznego, z ktérego korzystajg czytelnicy bez




posrednictwa bibliotckarza, przyjmowac nalezy dane szacunkove,

‘! bibliotckach dla dzieci "woluminy wydane w czyteclni' oblicza sig
wedluy zasad przyjetych w "Dzienniku biblioteki dla dzieci™.

Liczog woluminéw wypozyczonych bibliotekom i punktom bibliotecz—
nym w ciggu roku podawaé nalezy na podstawie '"Dziennika biblioteki™.
/"Zestawienie pomocnicze"/ uwzgledniajgc tu zardwno ksigzki z ksiggo-
zbioru wtasnego - jak i dopozyczone z innych publicznych bibliotek pow-
szechnych,

W wierszu tym nie nalezy uwzgledniaé ksigzek przekazanych filiom
bibliotecznym na stale, nawet w tym przypadku, gdy sg one inwentaryzo-
wane w ksigdze inwentarzowej biblioteki macierzystej.

L

III. Czytelnicy wedlug wieku i zajecia

Dane dotyczace czytelnikéw wediug wieku i zajecia nalezy podawac
na podstawie '"Dziennika biblioteki™ /"Zestawienie pomocnicze"/, w kté-
rym podsumowuje si¢ dane ze sprawozdafi miesigcznych biblioteki oraz
' jej punktéw,

W przypadku braku danych szczegélowych dotyczacych wieku i zajecia
czytelnikéw w punktach bibliotecznych, nalezy uniescié odpowiednie
liczby w wierszach: "Nie okresleni wg wieku", "nie okre$leni wg zajeg-—-
cia "0

Sumy liczb czytelnikdéw podane w wierszach dotyczgcych wieku czy-
telnikéw oraz sumy liczb czytelnikéw podane w wierszach dotyczgcych
zajecia czytelnikéw powinny byé zgodne z liczbg podang w wierszu "Czy-
telnicy ogdtem™,

;v; Pomieszczenia bibliotek /filii bibliotecznych/

Dane dotyczace pémieszczeﬁ pbdajg bibliotekis miejskie~ miast nie
. stanowigcych powiatdw, osiedlowe, gromadzkie oraz filie biblioteczne,

Przez pomieszczenie uzytkowe rozumie si¢ tylko teg czesC pomiesz—
¢zefi zajmowanych przez bibliotekg, ktére siuzg wylgcznie celom biblio-
tecznym/czytelnia, wypozyczalnia, magazyn, pracownie, pokoje adminis-
tracji itp./, nie nalezy wigc wliczaé pozostalych pomieszczed, jak np.
pomieszczel sanitarnych, korzytarzy, przedpokojéw, szatni itp,, z wy-
jatkiem tych, ktére z braku niejsca siuzg celom bdibliotecznym,np. na
magazyny.

Przez pomicszczenie samodzielne rozumic sig pomieszczenie uzytlko-
we stule i wylacznice uiytkowane przez bibliotekg.
s :
¥ . . . . ! (8 .
W wicrszu "powierzchnia uzytkowa w m- uzyskana w 1962 r." nalezy
podawaé metraz uzyskeny w wyniku wybudowania nowego ponicizczenia,za=~
miany mnicjszeso na wigksze, adaptacji porieszezell sgiiecnich itp.

Danc dotvezace poricsionych wydatkdéw na zakup i oprawg ksigZek
oraz precanumeratg czasopism naley podawal biorge za podstawg sumy wy-
datkowane z § 14,

Pozycja pt. "agrody dla kierownilkdw punktdéw bibliotecznych™ obej-
muje sumy budzetowe wydatkowane na ten cel z § 4 /llagrody i inne wydat=-"
ki osobowe nie objete funduszem ptac /lub z § 24/ Rézne wydatki /.

| | .



Biblioteki gromadzkie, osiedlowe i miejskie w miastach nie stanowigcych
powiatéw podajg w rubrykach, obejmjacych wydatki na zakup ksigZek, premu-
merate czasopism i opraweg, kwoty wydatkowane z budzetu biblioteki powiatowej
i budzetu wiasnego.

Biblioteka powiatowa wykazuje w swoim sprawozdaniu jednostkowym jedy=-
nie wydatki na zakup ksigzek do wiasnego ksiggozbioru oraz informuje biblio-
teki gromadzkie o wysokosci sum, za ktére zostaky zakupione dla nich
ksigzki,

VI. CzeS¢é opisowa sprawozdania obejmuje uwagi i objaénienia danych zawartych
w sprawozdaniu statystycznym, a w gzczegdlnodeis

a/ charakterystyke stanu jakosciowego ksiggozbioru i jego przydatnodci
do zaspokajania potrzeb mieszkarcéw obstugiwanego teremu;

v/ udzial biblioteki w wypozyczaniu miedzybibliotecznym;

¢/ aktywnodé czytelnikdéw i warunkujace ja przyczyny;

d/ potrzeby i osiggnigcia w zakresie zwiekszenia liczby czytelnikdw;

e/ charakterystyke pracy punktdéw bibliotecznych /ile razy wymieniano punktom
ksigzki, w cazodci lub czedciowo, stan pracy punktdéw bibliotecznych,
okolicznosci pobudzajace i hamujace jej rozwdj; jaka - opieks otoczono
punkty biblioteczne; jezeli sg punkty biblioteczne obsiugujace teren
sgsiedniej gromady, w jaki quaéb biblioteka sprawuje nad nimi opieke;/

f/ﬁprzyczyny przerw w pracy biblioteki /jedli mialy one miejsce, np, trud-

nesci lokalowe, opaXowe i imne/, jaki miaky wpyw na wyniki pracy biblio-

telddy

g/ ew, inne okolicznodci, majgce zdaniem sprawozdawcy istotny wpiyw na wa-
runki i wyniki pracy biblioteki,=

ZW CPARA zam, 307/62 nak%, 8300



