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MINISTERSTWO KULTURY I SZTUKI Zatwierdzono przez GUS
DEPARTAMENT z dnis 16.X.1963
Pracy Kulturalno=-Oswiatowe] za Nr 83/VII/9 i
: i Bibliotek z waznoscig do dnia

31.XII 1964 r.

INSTRUKCUJA )

| .
w sprawie jednostkowych sprawozdan statystyeznych 2 dziazalnosei publicznych
bibliotek powszechnych za 1963 r. na formlarzu oznaczonym symbolem K=b=2,
g 1.
OBawia‘zek, sporzedzania i nadsyzania sprawozder statystyecznych wg wzoru,
o ktérym mowa w niniejszej instrukecji, oparty jest na Ustawie z dnia 15 lutego
1962 r, o organizacji statystyki pavistwowe] /DzUe.nr 10, poz.47/ oraz zarzadze-
niu Nr 58 Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 maja 1962 r, w sprawie zakresu i
+trybu wspéidziatania GUS z zainteresowanymi organami administracji panstwowe]
w usprawnianiu sprawozdawczosci, a w szczegdlnosei w opracowaniu wzorcowej do-
kumentacji stosowanej w jednostkach gospodarki uspotecznionej /M.PNr 49 poz.240/.

Do sporzgdzania sprawozdan wg niniejszej instrukeji sa obowigzane wszysi-
kie publiczne biblioteki powszechne wrez 2z filiami bibliotecznymi oraz oddziazy
dla dzieci, a takze dostepne dla ogdiu biblioteki wojewddzkich doméw kultury.

Jednostkowe sprawozdania statystyczne sporzgdzone na formlarzu K-b=2 sta-
nowig podstawe do sporzgdzenia zbiorezych sprawozden statystycznych /na formu=-
larzu K-b"1/ ° ;

§ 2,

Biblioteki i filie biblioteczne sporzgdzajs sprawozdania w 2 egz. /filie
biblioteczne dla dzieci i oddziazy dla dzieci w 3 egz./ ‘wg wskazéwek podanych
w § 5 niniejszej instrukeji i przesyZajg 1 egz.. /filie biblioteczne dla dziecl
i oddziaty dla dzieci - 2 egz./ w trybile i terminach ustalonych przez Wydziax
Kultury Prezydium WojewSdzkiej /lub Miejskiej/ Rady Narodowej do odpowiednich
organéw kultury lub bibliotek odpowiedniego stopnia organizacyjnego /zaleznie
> od wytyeanych Wydziatu Kultury/.

Terminy przesyiania sprawozda jednostkowych powinny byé tak ustalone, aby
gwarantowaty dotrzymanie terminéw przesylania sprawozdan zbiorezych /na formla=
rzach K=b=-1/ ustalonych przez Giéwny Urzgd Statystyczny.

Jezeli biblioteka prowadzgca filie na terenie miasta posiada aktualne i kom=
pletne dane dotyczace ich dziaalnosci, wéwezas filie biblioteczne /z wyjgtkiem
£ilii biblioteeznyeh dla dzieci i oddziaXéw dla dzieci/ mogg nie wypeiniaé spra-
wozdanis jednostkowego na formularzu Kebe=2, : :

§ 3.

Egzemplarze sprawozdei sporzgdzanych przez filie biblioteczne dla dzieel
oraz oddziaty dla dzieci nalezy przesiaé do wojewSdzkiej /miejskiej w miedcie
wyXgczonym 2z wojowédztwa/ biblioteki publicznej, gdzie sporzadza sie zbiorcze
sprawozdanie oraz analizg dziaalnosei filii, oddziaéw dla dzieci i innych
placéwek udostepniajgeych ksigzki dziecioms Sprawozdanie zbiorcze z tego zakre-
su oraz opracowanie analityczne nalezy przestaé w 2 egz. do Wydziaiu Kultury
PWRN /PMRN/. WydziaX Kultury przesyta 1 egz., do Ministerstwa Kultury i Sztuki
- Departamentu Pracy Kulturalno-Oswiatowej i Bibliotek. :



Filie biblioteczne na wsi /tazw. drugie i trzecie biblioteki gromadzkie w
jednej gromadzie administracyjnej/ sporzgdzaje sprawozdania na formularzu jedno-
gtkowym K-b=2, analogicznie jak biblioteki gromadzkie. Na formularzu zbiorczym
dane dotyczgce liczby filii bibliotecznych na wsi umieszcza sie¢ w wierszu
"3, Filie biblioteczne".

Sprawozdanie jednostkowe /w 1 egz./ 2z dziaXalnosci dostepnej dla ogdiu bi-
blioteki wojewddzkiego domu kultury przesya Wydziax Kultury PWRN /PMRY/ do Mi=-
nisterstwa Knltury i Sztuki - Zacznie ze sprawozdeniem zbiorczym z dziaXalnosci
publicznych bibliotek powszechnych na terenie wojewédztwa /miasta/. Dane ze spra-
wozdania biblioteki wojewddzkiego dorm kultury nalesy wliczaé do sprawozdania
zblorczego w rubryce 8 = "Dzielnicowe".

§ 4.

Kierownicy bibliotek ponoszg peina odpowiedzialnosé wobec wiadz zwierzch-
nich za;wiarygodnosé, kompletnosé, prawidtowo$é i terminowe dostarczenie  w/w
sprawozdan. :

Sprawozdanie nalezy wypeinia¢ czytelnie atramentem lub na maszynie., Wszys=—
tkie rubryki nalezy wypeiniaé przez wpisanie odpowiednich danych liczbowych lub
kreski = w przypadku, gdy dane zjawisko nie wystepuje, Poprawki na wypeinionym
formlarzu mozna wpisywaé jedynie czerwonym atramentem, przekreslajgc dane nie-
wiadciwe i wpisujac ponad nimi czytelnie dane wiasciwe. Dokonane. poprawki mu-
8zg by¢ potwierdzone wiasnorgcznym podpisem osoby, ktéra je wprowadziza, W przy-
padku stwierdzenia bZedéw juz po wysianiu sprawozdan do jednostek wyzszego rzedu,
nalezy niezwlocznie wysZaé sprostowanie. ‘

§ 5.
Wiyjasnienia dotyczace wypeimienia poszczegdlnych rubryk

Nazwy i okreslenia placowek

Stésuje sie dla bibliotek nazwy ustalone Zarzadzeniem Ministra Kultury
i Sztuki w sprawie nazw publicznych bibliotek powszechnych z dnia 3.IX.1953 r.
/MJP, Nr A-84, poz, 1002/ oraz Nr 44 z dnia 5 marca 1955 r. w sprawie zmiany
nazw gminnych bibliotek publicznych /M.P, Nr 27, poz. 268/.

Biblioteki dzielnicowe oraz filie biblioteczne, ktére nie majg dotychczas
jednolitych nazw, podaja nazwy: "Dzielnicowa Biblioteka Publiczna", "Filia Bi-
blioteczna", ewentualnie. podajac. swéj mumer kolejny w sieci bibliotecznej lub
nazwisko osoby, ktérej imienia biblioteka uzywa. Filie biblioteczne na wsi po-
daj& nazw% "Grmdzm Biblio-te]m mbliczna W 000 POV NP0 0COIOISIRROGRNOOIOEOSIPROERNPOTDOTD

Filia Biblioteczna W seeccecssccsssssssscs .M Filie biblioteczne dla dzieci do
lat 14 oraz oddzialy dla dzieci dodajg do swej nazwy "dla dzieci".

Filia Biblioteczna moze mieé ksiegozbidr wikasny lub wypozyczony, moze za-
trudniaé pracownikéw w peinym lub niepeinym wymiarze godzin pracy.

Organizacyjnie filii nie dzieli sie na oddziazy.

Nie nalezy traktowaé jako filii komdrek organizacyjnych /oddziaXéw udoste-
- prnienia/ wechodzacych w skad biblioteki gtéwnej, ale z powodu braku odpowiednich
pomieszczerl umieszczonych poza jej lokalem /budynkiem/ gXdwnym.

Przez‘czytelnie nalezy rozumieé¢ w zasadzie samodzielne pomieszczenie przysto=-
gowane do korzystania na miejscu ze zbioréw biblioteki.

Przez kacik czytelniczy nalezy rozumieé przynajumiej 1 stolik z odpowiednis
liezbg krzesel umieszczony w wypozyezalni, umozliwiajacy czytelnikom /w przy-
padku braku czytelni/ korzystanie na miejscu z biezacych numerdw czasopism, in-
formatordw, stownikdéw i encyklopedii.




I. Xsiegozbidr ;
Podany w sprawozdaniu ogdlny stan ksiggozbioru z dnia 31.,XII.1962 r. powi-

nisn byé identyoczny z ogélnym stanem wykazanym na dzierd 31.XII.1962 r, w zeszlo=
rosznym nmawezdanin statystyeznym. «

Jednestkq, sta.tystycznq zbioréw Jest wolumen dla wydawnlotw zwertych, cige
giyeh, drukéw staryeh /wydanyeh do 1800 r. wigeznie/; imne rodzaje zbiordw, jak
np. mazykalia, grafika, re¢kopisy, zbiory kartografiezne oblicza si¢ w jednost-
kach inwentarzowyeh /zaleimie od formy opracewania, np., tekd, faseykui/ i poda-
je si¢ w sprawozdaniu statystyeznym Zgeznie z woluminami.,

Woluminy nabyte z funduszdéw koxa przyjaciéz biblioteki naleiy traktowad ja=
ko dary.

W wierszus "W tym przskazano do immych bibliotek™ nalesy podawaé liczbe wo-
lum:i.néw przekazanych do innyeh publieznyech bibliotek powszechnyeh /w ramach sie-

S e Satonsasi TLAENT Wabitylad znajdujaeyeh sie w.punictach biblioteeznych
wg sthm w dniu 31.XIT1.1963 r., podaje biblioteka na podstawie "Dziennika bi-
blioteki"™ /"Zestawienie pomocnieze®™/, przy czym dane te powimny byé zgodne z da~
nyml umieszezonymi w grudniowych /ostatnich w roku/ sprewozdaniaeh punktéw bi-
bliotecznych.

II. Udostepnienie keieosbiory
Za czytelnike uwaia sig¢ kazdg osobe zarejestrowang w bibliotesce lub punkeie
bibliotecznym, ktéra wyposyezyla w roku sprawozd&wezym przynajmiej 1 wolumene

Rubryka "OgdXem" obejmuje liczby dotyczgce usiug swiadezonych przez biblio-
teki i punkty biblioteezne Zgcznie.

Dane o ezytelnikach i wyposyczeniach w bibliotece i w.punktach bibliotecz~
nyeh oczerpie sie z "Dziemmika biblioteki" /"Zestawienie pomoecnicze®™/. ILiezdb
szacunkowyeh z punktéw bibl, za te miesigce, za ktdére brak jest sprawozdaﬁ, nie
nalezy podawad.

Bivlioteka uwzglednia dane dotyczace tylko tyeh punktéw ktérym dostareza
kesigtki ze swojego /ew. dopozyczonego/ ksiegozbioru niezaleinie od lokalizacji

tych punktéw.

Przez odwiedziny w ezytelni nalezy rozumieé kazdorazowe zajecie przez czy=-
telnika miejsea w ¢zytelni.

Przéz “wolumen wydany w ezytelni®™ nalezy rozumieé jednorazowe udostepnisnie
c¢zytelnikowi na miejscu ze zblordw biblioteki 1 wolumimma lub immej przyjete]
dla okredlonsgo rodzaju zbiordw jednostki inwentarzowe].

Jednostks sprawozdawczg dla biedgcego rogznika czasopisma jest egzemplarz
tytuiu - bez wzgledu na liczbe dostareczonyeh czytelnikowi zeszytéw /numerdw/
tego ezasopisma,

Jezeli bibliotekas nie ma dokladmych danych odnoénie woluminéw wydanych z
kesiegogbioru podrecznego, z ktérego korzystajs czytelnicy bez posredniem b
bliotekarza, przyjmowaé nalesy dane szacunkowe.

W bibliotekach dla dzieci “woluminy wydane w ezytelni®™ oblicza si¢ wediug
zasad yrzyjetych w "Dz:v.ennilm biblioteki dla dzieci"

Liczbe wolumindw wypozyczanych bibliotekom i ptmktom bibliotecznym w cig-
gu roku podawaé nalesy na podstawie "Dziemnika biblioteki"™ /"Zestawienie pomoo=
nicze"/ uwzgledniajge tu zardwno keigski z kesiegozbioru wiasmego = jak i dopo-
Zyezone z irmych publicznych bibliotek powszechnych,

W wierszu tym nie nalesy uwzgledniaé ksisZek przekazanych filiom bibliom
tecznym na staXe, nawet w tym przypadku, gdy sg one inwentaryzowane w ksiedze
inwentarzowej biblioteki macierzyste].
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Dane dotyczgce pracownikéw dzisialnodci podstawowej nalezy podawaé wg sta-
m zatrudnienia w dniu 31.XII.1963 r. w oparciu o zasady podane w przepisach
uposazeniowyeh, a mianowicie w: rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 19 wrzes-
nia 1958 r. w sprawie uposaZenia pracownikéw suzby bibliotecznej zatrudnionych
w publicznych bibliotekach powszechnych /Dz.U. nr 60, poz, 299 i z 1961 r., nr
57, poz. 315/, zarzsdzeniu Nr 224 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 28 pazdzier-
nika 1958 r. w sprawie zasad kwalifikowania na stanowiska siuzbowe oraz ustale-
nia uposazer pracownikéw stuzby biblioteeznej zatrudnionych w publicznych bi-
bliotekach powszechnych /Biul., Min. Kult. i Szt. nr 17, poz. 174 i Dz. Urz. Min.
Kult. i Szt. z 1961 r., nr 11, poz. 95/ oraz w zarzgdzeniu Nr 63 Ministra Kul-
tury i Sztuki z dnia 31 maja 1963 r. w sprawie okreslenia wykszialeenia pracow-
nikéw stuzby bibliotecznej zatrudnionych w publieznyeh bibliotekach powszechnych
uzndnego za studium bibliotekarskie /Dz. Urz. Min, Kult. i Szt. nr 5, poz. 51/.

W rubryce "Stanowisko stuzbowe™ nalezy wpisaé nazwe stanowiska siuibowego
z odpowiednim okresleniem /z wyzszym wyksztaXceniem, ze studium bibliotekarskim,
ze Srednim wyksztaXceniem/ stosownie do obowigzujacych przepiséw. W przypadku
gdy pracownik zostal zwolniony prze# Ministra od wymagan kwalifikaeyjnych na to
stanowisko, nalesy podaé okreslenie "zwolniony od kwalifikacji".

W rubrykach dotyczacych dodatkéw funkeyjnych i specjalnych nalezy podawad
dane wg stami w miesigcu grudniu 1963 r. :

IV. Niektdére wydatki budietowe
Dane dotyczace poniesionych wydatkéw na zakup i oprawe ksigzek oraz premu-

merate czasopism nalezy podawaé biorac za podstawe sumy wydatkowane z § 14.

Pozycja pt. "Nagrody dla kierownikéw punktéw bibliotecznych" obejmuije sumy
budzetowe wydatkowane na ten cel z § 4 /Nagrody i inne wydatki osobowe nie ob=
jete' funduszem piac /lub z § 24/ RéZzne wydatki/.

".B:Lblioteki gromadzkie, osiedlowe i miejskie w miastach nie stanowigeych
powiatdéw podajg w rubrykach, obejmjgeych wydatki na zekup ksigZek, prenumerate
czasopism i oprawg, kwoty wydatkowane z budzetu biblioteki powiatowej i budzetu
wiasnego.,

Biblioteka powiatowa wykazuje w swoim sprawozdaniu jednostkowym jedynie

wydatki na zakup ksigzek do wkasnego ksiegozbioru oraz informuje biblioteki
gromadzkie o wysokosei sum, za ktdére zostaly zakupione dla nich ksigZki.

V. Czedé opisowa sprawozdania obejmije uwagi i objasnienia danyeh zawartych
w sprawozdaniu statystycznym, a w szczegdlnosci:

a/ charakterystyke stamu jakoSciowego ksiegozbioru i jego przydatnosci do zaspo-
kojenia potrzeb mieszkariedw obsiugiwanego teremu; :

b/ udziaZ biblioteki w wypozyczaniu migdzybibliotecznym; '
¢/ aktywnosé czytelnikdw i warunkujgee jg przyczyny;
d/ potrzeby i osisgniecia w zakresie zwigkszenia liezby czytelnikdw;

e/ charakterystyke pracy punktéw bibliotecznych /ile razy wymieniano punktom
kesigzki, w calosci lub czgsSciowo, stan pracy punktdéw bibliotecznych, okolicz=
nodei pobudzajace i hamjgce jej rozwéj; jaks opiekg otoczono punkty biblio-
teczne; jezeli sg punkty biblioteczne obsiugujgce teren sgsiednie] gromady,

w jaki sposéb biblioteka sprawuje nad himi opieke;/

f/ przyezyny przerw w pracy biblioteki /jesli miaXy one miejsce, np. trudnosei
lokalowe, opaXowe i inne/, jaki miaXy wpiyw na wyniki pracy biblioteki;

g/ ew, inne okolicznodci, majace zdaniem sprawozdawcy istotny wpiyw na warunki
i wyniki pracy biblioteki. :

ZW CPARA zam. 320/63; nak¥, 8,900 ;
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