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dane dotyczgce 1iciby £11i1 bibliotecznych na wsi umieszcza
sic w wierszu 3. "Fille biblioteczne", w rubryce 10,

Sprawozdanie jednostkowe /w 1 egz. / z dziaialnosci dostgp-
nej dla ogdtu bibliotekl wo jewédzkiego domu kultury przesy-
%a Wydziat Kultury PWRN Prez. Rady Narodowe] miasta wyig-
czonego 2z wojew. do Ministerstwa Kultury i Sztuki - Zgcaznie
ze sprawozdaniem zbiorczym 2z dziatalnos$ci publicaznych bidblio-
- +2k powszechnych na terenie wojewddztwa /miasta/. Dane ze
‘sprawozdania biblioteki wojewédzkiego domu kultury nalez
wliczaé do spruwozdania zbiorczego w rubryce 8 - "Dzielni-
cowe"

§ 4.

Kisrownicy bibliotek'ponosza peing odpowiedzialnos$é wabec
wiadz zwierzechnich za wiarygodnos¢, kompletno$é, prawidio-
wosé 1 terminowe dostarczenie w.w, sprawozdafi.

Sprawozdanie nalezy wypeiniaé czytelnie atramentem lud na
maszynie., Wszystkie rubryki nalezy wypeiniaé wpisujgce odpo~-
wiednie dane liczbowe lub kreski - w przypadku, gdy dane
zjawisko nie wystg¢puje. Poprawki na wypeinionym formularzu
mozna wpisywaé jedynie czerwonym atramentem, przekreslajac
dane niewiadciwe i wpisujgc ponad nimi czytelnie dane wias-
ciwe. Dokonane poprawkil muszg byé potwierdzone wiasnor¢cz-
aym podpisem osoby, ktéra je wprowadzita, W przypadku stwier-
dzenia bieddw juz po wysianiu opracowar do jednostek nad-
rzednych nalezy niezwiocznie wysiaé sprostowanie.

§ 5.
_lxqaénienia dotyczgce wypeXniania goszczegélnxch rubryk
Nazwy i okreslenia placdéwek

~Stosuje sie dla bibliotek nazwy ustalone zarzgdzeniem Minis-
tra Rultury i Sztuki w sprawie nazw publiczaych bibliotek pow-
szechnych z dnia 3.IX.1953 r. /M.P. Br A-84, poz. 1002/ oraz
zarzadzenia Nr 44 2z dnia 5 merca 1955 r. w sprawie zmiany nazw

gminuych bibliotek publiczaych /M.P. ¥r 27, poz. 268/.

Biblioteki dzielnicowe oraz Pfilie biblioteczne, ktére nie
maja dotychczas jednolitych nazw, podajs nazwy: "Dzielni-
‘cowa Biblioteka Publiczna", "Filia Biblioteczna", ewentual-
nie podajgc swéj numer kolejny w sieci bibliotecznej lub
nazwisko osoby, ktdérej imienla biblioteka uzywa. Filie bi-
bliote-zne na wsi podajg nazwg "Gromadzka Biblioteka Put-
1402 Wi ieiesissess FPidla Blbllotecmna Wi seessesavesas
Filie biblioteczne dla dzieci do lat 14 oraz oddzialy dla
dzieci dodaja do swej hazwy "dla dzieci". Filia Bibliote-
czna moze mied ksiegozbiér wasny lub wypozyczony, moze
zatrudniaé pracownikéw w peinym lub niepeinym wymiarze go-
dzin pracy. Organizacyjnie £41ii nie dzieli sig na oddzialy.

Nie nalezy traktowaé Jjako filii komérek organizacyjnych /od-
dziaxéw udostepnienia/ wchodzgcych W sktad biblioteki giow-
nej, ale z powodu braku odpowiednich pomieszczeﬁ umieszczo-
‘nych poza jej lokalem /budynkiem/ gXownym,

Przez czytelnie nalezy rozumied w zasadzie samodzielne po-
mieszczenie przystosowane do korzystania na mie jscu ze zbio-
réw biblioteki. ’

1. Ksiegozbidr

Podany w sprawozdaniu ogdélny stan ksiggozbloru 2 dnia 31.XI1I.
1965 r. powinien by¢ identyczny 2 ogélnym stanem wykazanym
na dzich 31.XI1.1965 r. -w sprawozdaniu za rok 1965.

Jednostks statystycang zbiordw jest wolumen dla wydawniciw
zwartych, eiggzych, drukéw starych /wydanych do 1300 T.,Bi3~
cznie/; inne rodzaje zbiordéw, Jjak np. muzykalia, grafika, re-
kopisy, zbilery kartograficzne oblicza sig W jednostkach inwen-
tarzowych /zaleznie od formy opracowania, np teka, fascykul/

i podaje sieg w sprawozdaniu statystycznym ¥zcznie z woluminami.

Woluminy nabyte z funduszdéw kola p;zyjaciél biblioteki nalezy
traktowaé jako dary.

W wierszu: "W tym przekazano do innych bibliotek" nalezy poda-
waé liczbe wolumindw przekazanych do innych publicznych biblio-
tek powszechnych /w ramach sieci/.

II. Udostepnienie ksicgozbioru

Rubryka "Ogdélem" obejmuje liczby dotyczgce usiug swiadczonych
przez biblioteki 1 punkty biblioteczne zgcznie.

Dane o czytelnikach 1 wypozyczeniach w bibliotece i punktach
bibliotecznych czerpie sig¢ z "Dziennika biblioteki" /"Zesta-
wienie pomocnicze"/. Liczb szacunkowych z punktdéw didbl., za
te'miesiace, za ktére brak jest sprawozdan, nie nalezy poda-
wad, ‘

Biblioteka uwzglgdnia dane dotyczgce tylko tych punktdw, kté-
rym dostarcza ksigzki 2ze swojego /ewent. dopozyczonego/ ksig-
gozbioru niezaleznie-od lokalizacji tych punktcw,

Przez odwiedziny w czytelni nalezy rozumieé kazdorazowo zaje-

cie przez czytelnika miejsca w czytelni.

Przez M™wolumen wydany w czytelni" nalezy rozumieé Jjednorazo-
we udostepnienie czyitelnikowi na miejscu ze zbiordw biblio-

teki 1 woluminu lub innej przyj¢tej dla okreslonego rodzaju

zbiordéw jednostki inwentarzowej.

Jednostkg sprawozdawczg dla biezzcego rocznika czasopisma
jest egzemplarz tytulu - bez wzglgdu na liczbg dos ar czoaych
kazdora®owo czytelnikowi zeszytéw /numerdw/tego czasopisma.

Jezeli biblioteka nie ma dokiadnych danych odnos$nie wolumi-
néw wydanych z ksiegozbioru podrgcznego, 2 ktérego korzysta-
ja czytelnicy bez posredniciwa bibliotekarza, przyjmowac na-
lezy dane szacunkowe,

W bibliotekach dla dzieci "woluminy wydane w czytelni” obli-
cza sie wediug zasad przyjetych w "Dzienniku biblioteki dla
dzieci".

Liczbe wolumindw wypozyczonych bibliotekom i punktom biblio-
tecznym w ciszgu roku podawaC nalezy na podstawie "Dziennika
biblioteki" /"Zestawilenie pomocnicze"/ uwzgledniajac tu za-
réwno ksigzki » ksiggozbioru wiasnego - Jjak 1 dopoiyczone

z innych publicznych bibliotek powszechnych.

W wierszu tym nie nalezy uwzgledniaé ksiazek preekazanych
£iliom bibliotecznym na state, nawet w tym przypadku, giy i4
one inwentaryzowane w ksigdze inwentarzowej biblicteki mac.e-

rzystej.
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II1I. Punkty biblioteczne

Dane dotyczsce liczby wolumindw znajdujgcych sie w punktach
bibliotecznych wg stanu w dniu 31.XII1.1966 r. oraz czytel-
nikdéw i wypozyczer, podaje biblioteka na podstawie "Dzien-
niks Biblioteki'/ Zestawienie pomocnicze/, przy czym dane
dotyczace wolumindéw i czytelnikéw powinny by¢ zgodne z danymi
umieszczonymi w grudniowych /ostatnich w roku/ sprawozdaniach
punktdéw bidliotécznych.

&
IV. Pracownicy dziaalnodci podstawowej

Dane dotyczgce pracownikdéw dziaZalnosSci podstawowe] nalegy
podawaé wedtug aktualnie prowadzonej przez prezydia rad
narodowych lud wiasciwe biblioteki dokumentacji zaszerego-
wania pracownikdw, dokonanego na podstawie rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 27 sierpnia 1966 r. w sprawie uposa=-
zenia pracownikéw sXuzby bibliotecznej /Dz.U. nr 37, poz,
225/ i obowigzujgcych w tych sprawach zarzadzen wykonaw-
czych Ministra Kultury i Sztuki.

V. Niektdére wydatki budzetowe

Dane dotyczqcé poniesiohych wydatkdéw na zakup i oprawg ksig-
zek oraz prenumerat¢ czasopism nalezy podawaé biorgc za pod-
* stawe sumy wydatkowane z § 21,

Pozycja pt. "Nagrody dla kierownikdéw punktéw bibliotecznych™
obejmuje sumy budzetowe wydatkowane na ten cel z § 18.
/Rézne wydatki osobowe/.

Biblioteki gromadzkie, osiedlowe i1 miejskie w miastach nie
sianowigcych powiatéw podajg w rubrykach, obejmujgcych wy-
datki na zakup ksigzek, prenumerat¢ czasopism i oprawe,kwo-
ty wvdatkowane z budzetu bidblioteki powiatowej 1 budzetu
wlasnego.

VI. Czeéé opisowa sprawozdania obejmuje uwagl 1 objasnienia da-
nych zawariych w sprawozdaniu stziystycznym, a w szczegolnosci.

va/ charakterystyke stanu jakosdciowego ksiggozbioru i jego
przydatnosci do zaspokojenia potrzeb mieszkarcdw obsiu-
giwanego tierenu;

b/ udziai biblioteki w wypozyczaniu mig¢dzypb ibliotecznym;

¢/ aktywno$é czytelnikéw i przykiady najpoczyiniejszych
ksigzek, tematyka budzgce najwicksze zainteresowanie;

d/ potrzeby i osiggnigcia w zakresie zwigkszenia liczby
czytelnikdw;

e/ charakterystyke pracy punktéw bibliotecznych /ile razy
wymieniano punktom ksigzki, w caosci lub czesciowo,
stan pracy punktdw bibliotecznych, okclicznosci pobu-
dzajace i1 hemujgce jej rozwdj; jaks opieks otoczono
punkty biblioteczne, udzizat orgaznizacji spozecznych w
prowadzeniu punktdéw bibl., jezeli sg punkty bibliote-
czne obszugujgce teren sasiedniej gromady, w jaki spo-
s6b biblioteka sprawuje nad nimi opieke; -

{

S 1

Ubowigzek sporzgdzania i nadsykaznia sprawozdzd statystycz-
nych wg wzoru, o ktdérym mowa w niniejszej instrukcji, opar-
ty Jjest na Ustawie z dnia 15 lutego 1962 r., o organtzacji
statystyki panstwowej /Dz.U, nr 10, poz, 47/ oraz zarzgdze=-
niu Nr 58 Prezesa Rady Ministrdw z dnia 25 maja 1962 r, w
sprawie zakresu i trybu wspéidziaania GUS 2z zainteresowa-
nymi organami administracji ;pafistwowej w usprawnianiu spra-
wozdawczo$ci, a w szczegdlnosSci w opracowaniu wzorcowej da-—
kumentacji stosowanej w jednostkach gospodarki uspoXecznio-
nej /M.P. Nr 49, poz. 240/. '

Do sporzedzania sprawozdan wg niniejszej instrukcji sg obo-
wigzane wszystkie publiczne biblioteki powszechne wraz z
filiami bibliotecznymi oraz oddzialy dla dzieci, a takze do-
stepne dla ogdu biblioteki wojewddzkich domdw kultury.

Jednostkowe sprawozdania statystyczne sporzgdzone na for-
mularzu K-b-2 stanowig podstawe do sporzgdzania zbiorczych
sprawozdal statystycznych /na formularzu K-b-1/.

§ 2‘

Biblioteki i filie biblioteczne sporzadesajg sprawozdania

w 2 egz. /filie biblioteczne dla dzieci i oddzialy dla dzie-
ci w3 egz./ wg przepiséw podanych w § 5 niniejszej instruk-
cji i przesyXajg 1 egz. /filic biblioteczne dla dzieci i od-
dzialy dla dzieci - 2 egz./~ w trybie ustalonym przez Wy-
dziaz Kultury Prezydium Vojewddzkiej /Miejskiej/ Rady Naro-
dowej do odpowiednich organdéw kultury lub bibliotek odpowie-
dniego stopnia organizacyjnego /zaleznie od wytycznych Vy-
dziziu Kultury/, :

Sprawozdania Jjednostkowe nalezy przesy}aé do jednostek spo-

rzgdza jgecych sprawozdania zblorcze na formularzu GUS o sym-
bolu K-b-1 w terminie do dnia 10 stycznia 1967 r. Jezeli hi -

‘blioteka prowadzgca filie na terenie miasta posiada aktual-

ne i kompletne dane dotyczgce ich dziaZalnosci, wdwezas fi-
lie biblioteczne /z wyjgtkiem £ilii bibliotecznych dls dzie-
ci i oddziaxzdw dla dzieci/ mogg nie wypeiniaé sprawozdania
jednostkowego na formularzu XK-b-2,

3.

Egzemplarze sprawozdaf sporzgdzanych przez filie bibliote~
czne dla dzieci oraz oddzialy dla dzieci nalezy przesiaé

do wojewédzkiej /miejskiej w miedcie wylgczonym 2z wojewldz-
twa/ biblioteki publiczne], gdzie sporzgdza sig¢ zbiorcze
sprawozdania- oraz analize dziatalneSci filii, oddziaidw dla
dzieci i innych placdwek udostgpnisdjgcych ksigzki dzieciom.
Sprawozdanie zbiorcze 2z tego zakresu oraz opracowanie ana-
lityczne naleiy przesiaé w 2 egz. do Wydziaiu Kultury PWRR
/PVMRN/. Wydziax Kultury przesyza 1 egz, w.w. opracowania

do Iinisterstwa Kultury i Sztuki - Departament Pracy Kultu-
ralno-0Swistowej 1 Biblioctek razem ze sprawozdaniem zbior-
czym K-b-1.

Filie biblioteczne na wsi /tzw. drugie i trzecie bibliote-
ki gromadzkie w Jednej gromadzie administracyjnej/ sporzg-
dzajg sprawozdanis na formularzu jednostkowym K-b-2, analo-
gicznie, Jjak biblioteki gromadzkie. Na formularzu zbiorczym
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£/ przyczyny przerw W pracy biblioteki'/jeéli miaty one
mie jsce, np. trudnosci lokalowe, opalowe 1 inne/, Ja=-
ki+mialy wpiyw ma wyniki pracy bibliotekij;

g/ prace zespolowe z czytelnikami, imprezy, wystawy;
h/ ewent. inne ckolicznos$ci, majgce zdaniem sprawozdawcy,

istotny wpiyw na warunki i wyniki pracy biblioteki,
m.inn, dziaZalno$é Koia Przyjacidé Biblioteki,



